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PREAMBULE

La Commune de Lambesc dispose d’un parc automobile mis a la disposition des agents publics et des élus
dans le cadre de Uexercice de leurs fonctions. La rationalisation de la gestion du parc, la responsabilité de la
Commune et les impératifs de transparence imposent que chaque utilisateur soit informé des régles
d’utilisation.

Larticle L.2123-18-1-1 du CGCT prévoit que, selon les conditions fixées par une délibération annuelle, le
conseil municipal peut mettre un véhicule a la disposition de ses membres ou des agents de la commune,
lorsque Uexercice de leurs mandats ou de leurs fonctions le justifie.

Basé sur les fondements de la circulaire DAGEMO/BCG n°97-4 du 5 mai 1997 relative aux conditions
d’utilisation des véhicules de service et des véhicules personnels des agents a l'occasion du service,
’ensemble des dispositions de ce document permet de rappeler les régles essentielles applicables en
matiére d’utilisation d’un véhicule et d’offrir un cadre protecteur pour 'agent municipal.

Tout utilisateur devra étre titutaire d’'une accréditation (l'accréditation n'exonére pas de l'ordre de mission
lorsque celui-ci est requis) et avoir préalablement:-signé le présent réglement. Le non-respect de ces
dispositions peut entrainer des sanctions disciplinaires et le retrait de l'accréditation a conduire les véhicules
de la Commune.

Le présent réglement pourra faire 'objet d’actualisations en fonction des évolutions réglementaires.

TITRE | - LES DIFFERENTS MODES D’UTILISATION DES VEHICULES

Lensemble des véhicules du parc communal de Lambesc est composé de véhicules de service. Aucun
véhicule de fonction n’est attribué. (cf. annexe 01)

Article 1: Le véhicule de service

Le véhicule de service est celui dont les agents ont Lutilité pour les seuls besoins de leur activité
professionnelle, pendant les heures et jours d’exercice de celle-ci, et qui demeurent, le reste du temps, a
disposition du service, sur les emplacements de la mairie ou du centre technique municipal. La Commune
met également & disposition un véhicule de service pour les élus municipaux

Article 2 : Les véhicules de service avec remisage

Le véhicule de service avec remisage a domicile est un véhicule de service tel que défini a larticle 1.1, pour
lequel ’agent autorisé peut effectuer les trajets domicile/travail. Les déplacements privés pendant les week-
ends, jours fériés et congés de toutes natures ne sont pas autorisés.

Les véhicules doivent é&tre stationnés au siége administratif de référence de la commune de Lambesc durant
toute absence de plus de trois jours ouvrés consécutifs. Emplois ouvrant droit au remisage & domicile pour
obligations de service et pour intervention rapide due a la fonction :

Maire,

Directeur général des services,

Directeur des services techniques,

les agents du service de la police municipale.

Les agents du service technique sous astreinte et résidant hors de la commune de Lambesc

AN N NN

Article 3 : Les véhicules personnels

L'usage d'un véhicule personnel par un agent dans te cadre de son activité professionnelle est par principe
interdite. Des autorisations peuvent étre accordées par 'autorité territoriale si l'intérét du service le justifie,
par ordre de mission ponctuelle ou permanente.
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Dans le cas ou l'agent serait autorisé a utiliser son véhicule personnel dans & cadre UM dEplacamaent
professionnel, l'indemnisation des dommages que pourrait subir ou causer le véhicule personnel est
expressément exclue. L'agent doit veiller 8 posséder une police d'assurance garantissant d'une maniére
illimitée sa responsabilité au titre de tous les dommages pouvant découler de 'utilisation de son véhicule a
des fins professionnelles.

TITRE Il - CONDITIONS RELATIVES AUX UTILISATEURS

Article 4 : Agents bénéficiaires et accréditation (annexe 02)

Tout agent (contractuel, stagiaire ou titulaire) & qui est confié un véhicule de service doit étre accrédité par
lautorité territoriale.

L'accréditation est permanente tant que 'agent reste affecté dans le service pour lequel le véhicule de service
lui est attribué. La validité de cette accréditation cesse dés que l'agent quitte le service pour lequel elle i a
été délivrée ou dés qu’un élément nouveau affectant la capacité de conduite de ’agent apparait (perte de tous
les points, suspension de permis, état de santé, traitement médical...). La cotlectivité se réserve le droit
d’annuler son accréditation en cas de comportements inadaptés du conducteur.

Article 5 : Capacité & conduire

Nul ne peut utiliser un véhicule de service s’il n’est pas ftitulaire d’un permis de conduire civil valide,
correspondant a la catégorie du véhicule concerné. Les agents titulaires du permis de conduire depuis moins
d’un an ne peuvent pas étre accrédités.

Un ordre de mission est & compléter et a transmettre préalablement au service des ressources humaines
(sauf lorsqu'un ordre de mission permanent a été délivré).

La Commune se réserve le droit de demander communication du permis de conduire & tout moment. L’agent
doit signaler immédiatement & son supérieur hiérarchique et au service des ressources humaines toute
invalidité de son permis de conduire, suspension ou annulation, quel qu’en soit le motif.

Article 6 : Transport de collaborateurs et personnes extérieures

Toute mise a disposition d’un véhicule de service au profit de personnes extérieures a la collectivité est
interdite. Il est toutefois possible de transporter les collaborateurs ou des personnes extérieures dans le
cadre de l'exercice des missions de service.

TITRE Ill - CONDITIONS D’UTILISATION DES VEHICULES

Un systéme de réservation en ligne des véhicules de services disponibles a été mis en place, afin de vérifier
leur disponibilité et procéder a leur réservation.
La réservation doit s’effectuer en amont du déplacement, via le lien suivant :

Uoutil de réservation en ligne interne de la Commune (accessible depuis le réseau informatigue municipal)

ILrevient a Lutilisateur de vérifier la disponibilité du véhicule avant de valider la réservation détaillée.

Article 8 : Documents obligatoires

Chaque véhicule est mis & disposition avec les documents suivants, que Uutilisateur doit vérifier avant tout
départ :

- Copie de la carte grise

B Attestation d’assurance (dans le véhicule)

- Constat amiable d’accident

- Carte carburant Carrefour attribuée au véhicule
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Article 9: Le carnet de bord

Chaque véhicule est doté d’un carnet de bord qui doit étre conservé dans le véhicule de service et renseigné
aprés chaque utilisation avant sa restitution. Il comporte au minimum les informations suivantes :

- Identité du conducteur

- Date, heure de prise en charge et de restitution du véhicule

- Nature du déplacement

- Kilométrage de départ et d’arrivée

- Observations éventuelles (état du véhicule, incidents)

- Carburant ou recharge électrique effectués

- Les éventuels tiers présents dans le véhicule

La tenue correcte du carnet de bord conditionne Uidentification du conducteur en cas d’infraction routiére et
la tragabilité des responsabilités en cas d’accident ou de sinistre.

Article 10.: Approvisionnement en carburant et charge électrique

Chaque agent ou élu utilisant un véhicule de service doit réapprovisionner le véhicule en carburant, dés que
le niveau du réservoir est inférieur au tiers de sa capacité.

L’approvisionnement en carburant s’effectue en priorité au moyen de la carte carburant qui est affectée au
véhicule utilisé, et ce afin d’éviter toute avance de frais par Lutilisateur. Toute précaution doit étre prise avant
le départ afin d’éviter un approvisionnement extérieur.

En cas d’approvisionnement externe (et dés le retour de mission), la facture (précisant la quantité de
carburant délivrée, la valeur, la date et le lieu) doit étre présentée au Service Ressources Humaines pour le
remboursement des frais engagés, et le suivi de données de gestion.

Pour les engins fonctionnant au GNR, l'approvisionnement s’effectue via la cuve communale.

Pour les véhicules électriques, une borne de recharge est mise a disposition sur le parking intérieur du Foyer
restaurant 'Oustalet et au Centre Technique Municipal.

Les régles de recharge sont équivalentes a celles relatives au réapprovisionnement en carburant.

Article 11 : Entretien et conservation du véhicule

Lutilisateur est tenu de rendre le véhicule en état de propreté aprés chaque utilisation. Il est interdit de fumer
dans les véhicules de service.

Tout dysfonctionnement, anomalie mécanique ou dégradation doit immédiatement étre signalé au service
gestionnaire du parc automobile. L'utilisateur doit veiller au maintien des niveaux (eau, huile) et signaler toute
alerte.

Le suivi des entretiens périodiques et contrdles techniques sont organisés par le service gestionnaire du parc.
Lutilisateur s’engage a se conformer aux convocations d’entretien ou de révision.

TITRE IV - CONDITIONS DE REMISAGE A DOMICILE DES VEHICULES DE SERVICE

Article 12 : Principes généraux de remisage a domicile

Lutilisation d’un véhicule de service doit répondre aux seuls besoins du service.

Par principe, tout remisage a domicile des véhicules de service est interdit.
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peut, dans le cadre du prolongement des déplacements professionnels erfectues o Taloe au vencue,

solliciter de l'autorité territoriale une autorisation de remisage a domicile de fagon ponctuelle ou permanente.

Les déplacements privés pendant les week-ends, jours fériés et congés de toutes natures ne sont pas
autorisés. Le véhicule devra étre stationné au sieége administratif de référence de la Commune durant toute
absence de plus de trois jours ouvrés consécutifs.

Lorsqu’il bénéficie d’une autorisation de remisage a domicile, Uutilisateur s'engage a remiser le véhicule sur
un emplacement de stationnement autorisé, a fermer a clé le véhicule et a activer le ou les systémes antivols
le cas échéant, ainsi qu’a dissimuler tout objet contenu dans le véhicule susceptible d’attirer U'attention
d’éventuels voleurs.

Pendant le remisage a domicile, lutilisateur est personnellement responsable de tout vol et toute
dégradation, sauf a établir que les évenements ont eu lieu avec effraction ou avec violences.

Article 13 : Autorisation permanente de remisage a domicile

Aussi, pour des facilités d’organisation, un agent utilisant un véhicule de service de fagon permanente pour
Uexercice de ses fonctions peut bénéficier d’une autorisation de remisage régulier (annexe 03). Les
autorisations permanentes de remisage a domicile concernent :

B Le Maire,

- Le Directeur général des services,

. Le Directeur des services techniques,

. Les agents du service de la police municipale.

= Les agents du service technique sous astreinte et résidant hors de la commune de Lambesc

Cette autorisation de remisage est suspendue dés que U'agent quitte le service, change de fonctions ou n’est

plus en activité. L'agent peut également y mettre fin a tout moment sur simple demande au Service des
Ressources humaines, apres avoir informé le Maire.

TITRE V - RESPONSABILITES ET ASSURANCES

Article 14 : Respect du Code de la Route

Tout conducteur d’un véhicule de service est soumis aux dispositions du Code de la Route. Il engage sa
responsabilité personnelle en cas de manquement. Les amendes et sanctions (suspensions de permis...)
sont & la charge personnelle du conducteur.

Toute contravention dressée & 'encontre de lutilisateur lors d’un déplacement de service doit &tre signalée
par écrit & son supérieur hiérarchique et a l'autorité territoriale dans les meilleurs délais. La Commune est
tenue, en application de la réglementation, de communiquer lidentité du conducteur aux autorités
compétentes dans les délais légaux.

Article 15 : Accidents et sinistres

En cas d’accident, Uutilisateur doit :
- Remplir immédiatement un constat amiable et, si le tiers refuse, appeler les services de police
ou de gendarmerie
- Informer son supérieur hiérarchique ou Uautorité territoriale
- Transmettre le constat amiable au service juridique (direction@lambesc.fr) pour déclaration
auprés de l'assureur.

Un accident survenu lors d’un déplacement professionnel est considéré comme un accident de service. La
responsabilité de la Commune a Uégard des tiers est engagée pour les dommages causés par ses utilisateurs
dans Uexercice de leurs fonctions, sous réserve d’une action récursoire en cas de faute personnetle.
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Article 16 : Responsabilité de Uutilisateur

La responsabilité personnelle de 'agent peut étre engagée en cas de :
- Conduite sous l'emprise d’alcool ou de stupéfiants
- Conduite sans permis valide
- Usage privatif du véhicule de service
- Utilisation non conforme au présent réglement

Article 17 : Sanctions disciplinaires

Le non-respect des dispositions du présent réglement peut entrainer :
- Le retrait de Uaccréditation a conduire les véhicules de service
- Le retrait de l'autorisation de remisage a domicile
- L’engagement d’une procédure disciplinaire

Ces sanctions sont prononcées aprés examen individuel du dossier, en fonction de la gravité et du caractere
récurrent des faits.

TITRE VI - DISPOSITIONS FINALES

Article 18 : Entrée en vigueur

Le présent réglement entre en vigueur aprés l'approbation du Conseil municipal prévu le 1 juillet 2026, pour
une mise en application au 1* juillet 2026.

La liste des véhicules composant le parc communal (annexe 1) est mise a jour par arrété du Maire, sans qu’il
soit nécessaire de délibérer 4 nouveau, en cas d’acquisition, de cession ou de renouvellement d’un véhicule.
Lautorité territoriale informe le Comité Social Territorial des évolutions intervenues dans le parc au moins une
fois par an.

Article 19 : Notification et opposabilité du présent réglement
Le présent réglement est remis & chaque agent utilisateur d’un véhicule de service, qui en accuse réception
par la signature de la fiche d’accréditation a la conduite (annexe 02). Cette signature vaut engagement de
respecter 'ensemble des dispositions du présent réglement.

Les agents bénéficiant d’une autorisation de remisage a domicile signent également Uautorisation nominative
correspondante (annexe 03).

Pour ’ensemble du personnel ne conduisant pas de véhicule municipal, le présent réglement est notifié par
voie de note de service et par affichage aux tableaux réglementaires de la Commune. Il est également mis a

disposition sur lintranet communal. Cette notification vaut opposabilité du réglement a U'ensemble des
agents.

Lors de tout nouveau recrutement sur un poste nécessitant la conduite d’un véhicule de service, la remise du
présent réglement et la signature de la fiche d’accréditation sont intégrées dans la procédure d’accueil de
'agent (livret d’accueil).

Lambesc, le 1¢ juillet 2026

Le Maire de Lambesc

Philippe RAZEYRE
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[AMbP/: Annexe 2 : Fiche d’accréditation a la conduite d’un véhicule de service

~— TTS—
VILLE DE LAMBESC

Vu le réglement intérieur d’utilisation des véhicules municipaux, dont Uintéressé(e) déclare avoir pris

connaissance,

Vu l'arrété de nomination d’'embauche n° RH/202.../......... A8 M ccemenmrmmsssissiuimsasisiasisivsantvinsesessorsnsanaess ,
SOIVICE fss50isa535wa50 aavarshvs vassssn s se s b v e s a s st s e v S SRS S S VA oM SO S Ra Ao o R AN SRS SR
Vu le permis de conduire N°........ccooveieereveiiieenenecinsnnneens délivré le ...... [eodd ... 1] GO
................................................................................................................................ (joindre une copie),
Considérant que M.......c..cuceeeererieiniisisnennsssseserssaees réunit les conditions nécessaires a la conduite

d’un véhicule de service relevant des catégories pour lesquelles son permis est valable,
M e a e s snaas est habilité(e) & conduire un véhicule de service appartenant
ala Commune de Lambesc, afin d’effectuer les missions relevant de sa fonction.
Fonctions exercées au sein de la COLLECHIVILE : .....ccceveeiiiirrciriiiniiriicnseessis s careesses s as s an s
Les catégories de véhicules pouvant étre conduits par Uintéressé(e) sont :
[1 Catégorie B 1 Catégorie C [] Catégorie E
Durée de validité : NGRS s e 5

La présente accréditation demeure valable tant qu’elle n’est pas reportée et/ou cesse de plein droit
en cas de retrait du permis de conduire de Uintéressé(e).

Fait a Lambesg, le ...... Y
Lintéressé(e) Le Responsable hiérarchique
Madame le Directeur Général des Services Monsieur le Maire
Stéphanie FRANCO Philippe RAZEYRE

Version en vigueur au 1" juillet 2026
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VILLE DE LAMBESC

Je soussigné :

Autorise :

Fonction:

ZAMbF/ f Annexe 3 : Autorisation de remisage

B-PONETUELLE(D
X PERMANENTE (1)

A remiser le véhicule de service :

De marque :

Immatriculé :

A l'adresse suivante :

Fait 8 Lambesc, le

Signature de l'agent :

Diffusion :
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Décision du Maire, Philippe RAZEYRE :

Original : Uintéressé

Copies : Direction Générale
Juridique
Ressources Humaines

(1) rayer la mention inutile
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VILLE DE LAMBESC

ORDRE DE MISSION PERMANENT

Je soussigné Philippe RAZEYRE,
Maire de la Commune de LAMBESC,

AUTORISE ........cccovnnraenen  axnsnremmrnsysnry it S—— E—— , a se déplacer sur les

Territoires s ivsivssivisrmeia il s i erevviivee: , dans le cadre de ses fonctions, avec
un véhicule de service.

Et ce, au départ de la Résidence Administrative.

Fait a LAMBESC, le .......ccccoiimiminnnnininnnns

P/Le Maire, par délégation,
Madame le Directeur Général des Services,

téphanie FRAN
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